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Pasos a seguir

I 7 3
Ingresa Escode tus Veritica tu
y materias

Selecciona INSCKIPCION



" Ingresa

Accede al portal Zona U, donde encontraras las
sigulentes tarjetas. Para Iniciar el proceso Ingresa a
“Planificacion e Inscripcion”

Planificacion e inscripciones S - Mallas Curriculares S~

Planificacion

e [nscripcion




" Ingresa

Una vez Ingreses a la tarjeta, encontraras la siguiente
pantalla. Primero revisa la informacion de tu turno en el
apartado “Prepararse para inscripcion”

Seleccionar un periodo

— Prepararse para inscripcion
[ Ver status de inscripcion, actualizar datos de periodo del alumno, v completar
requerimientos de preinscripcion.

Feriodos abiertos para

inscripcion
Blanificar 202515-5em Sep/Ene 24-25-PR -
—_— Dese una ventaja planificando los cursos a inscribir. Cuando esté listo, tendra Ia N
— posibilidad de inscribir esos cursos. | <,

202515-5em Sep/Ene 24-25-PR

Ver informacion de inscripcion
Vier sus horarios anteriores y sus clases no calificadas

202430-Intensivo Ago-2024-PR




" Ingresa

Status de inscripcion

Periodo: 202313-5em Sepl/Ene 24-23-PR

@ Su status de alumne permite inscripcion.

ﬂ Mo tiene retenciones que impidan |la mscripcion.

ﬂ | o5 tWIMos no permiten inscripcidn en este moments. Inscribirse dentro de estas horas: 1000772024 10:00 - 1000872024 10:30

En la pestana encontraras toda la informacion referente a
retenciones que puedan Impedir tu INnscripcion y podras
ver tu turno de Inscripcion.



" Ingresa

Inscribirse a clases

Revisado tu tUurno, regresa a la s i s e e ssce ey samnsa s
pantalla  principal. Podras _

empezar  tU  INSCHPCION @  ouniechesrenfiucco s samr s coseunr
haciendo clic en “Inscribirse a
clase”

. Examinar en catalogo de Mrsos
I . Buscar informacion basica del curso, como materia, curso y descripcion.
L1 "l-‘

Empezaras en esta pantalla



. Selecciona

Alumno Inscripcion Seleccionar un periodo

Seleccionar un periodo

A CO nti n U a C I é n 9 Feriodos abiertos para

inscripcion

seIeCCiona el perIIOdo q u e Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

| Q

te Interesa inscribir

Semestre Mar/jul 2023-2024 PG




2 ) ESCoge tus materias

Detalles a tomar en consideracion:

1.Es importante que tengas a la mano la malla curricular de su
carrera.

2. Considerar sl en tu escuela existe |la regla del n+2 o n+3.

3. El limite a inscribir son 40UC en el periodo semestral.

4.Debes darle prioridad a las materias del semestre mas bajo.

5.Debes inscribir los NRC de teoria y practica cuando corresponda

o.Debes considerar las materias gue tienen prerrequisitos y verificar
gue se tienen aprobados los mismos.

/.Recuerda revisar los horarios de las materias y asegurate de que
NoO existan coincidencias.




2 ) EScoge tus materias

Se presentara la siguiente pantalla y podras elegir tus
materias con cuatro metodos.

Alumno - Inscripcion = Seleccionar un periodo = Inscribirse a clases

Inscribirse a clases

Encontrar clases ngresar MRC Flanes Proyecciones Horario y opciones

Ingresar sus criterios de bﬂsqueda

Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

Codigo Materia

M* de Curso



2 ) EScoge tus materias

En la pestana del método “Encontrar clase” podras
elegir las materias de la siguiente manera:

1.En el recuadro “Cédigo de Materia”
introduciras el Céd. de Materia
ubicado en la Malla Curricular.

2.Luego, en el recuadro “Numero de
curso” insertaras el N° de Curso
gue aparece en la Malla Curricular.

Sede

Cad

LEURT]

N° de

Curso

Asignatura

" PRIMER SEMESTRE

UCAB 00001 |[Identidad, Liderazgo y Compromiso |
UCAB 00009 [Competencia Textual en Espanol
FHYE 00039 [Morfosintaxis |

LETR 00091 |Introduccion a los Estudios Literarios
FHYE 00038 |Linguistica |

LETR 00093 |Historia del Arte |

PSIC 00071 |[Investigacion Documental

LETR 00141 |Cultura Occidental 1

No es necesario que rellenes amlbos campos para realizar la busqueda.



Por ejemplo:

Alumno - [nscripcion « Seleccionar un periodo = Inscribirse a clases

Inscribirse a clases

Enconirar clases Ingresar NRC Flanes Froyecciones Horario y opciones

Ingresar sus criterios de blsqueda

Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

Codigo Materia | FrRE iRz =]

N° de Curso [ 00131

| Buscar | Limpiar » Busqueda avanzada

Para continuar, haz clic en “Buscar”



2 ) EScoge tus materias

Inscribirse a clases

Encontrar clases ngresar NRC Flanes Froyecciones Horaro y opciones

Resultados de busqueda — 1 Clases
Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas  Codigo Materia: Lefras-PR N° de Curso: 00142

Mombre de Materia Cod de Materia MN® de Curso Seccion uc MRC Campus Horas de reunion Cupo disponible

Cultura Occidental 1. LETR 00142 001 A 17886 UCAE Montalban >>> A0 de 50 lugares disponibles. @
3
Panina 1de 1 | [1n « | Por pagina Reqgistros: 1~

ANnade tu materia mediante el boton “Agregar”, pero antes
verifica sl existen cupos disponibles.

Para seguir agregando materias, selecciona “Buscar
nuevamente”



2 ) EScoge tus materias

En la pestana del método “Ingresar NRC” podras escoger las
materias de la siguiente manera:

Inscribirse a clases

Encontrar clases Ingresar NRC Flanes Proyecciones Horario v opciones

Ingresar numeros de referencia de cursos (NRC) a inscribir

Tendras disponib
mas de una casil

Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

e
d

para qgque puedas

HF-'.C[ 17903 Produccion de Medios Digitales LETR 00138, 00
NRC | agregar |OS NRC
+ Agregar otro hF'.E ﬂeCesa HOS

Para guardar tu progreso haz clic en “Agregar a resumen”



2 ) EScoge tus materias

Con el método “Planes” podras seleccionar las materias desde
la planificacion gue habias elaborado con anterioridad.

Inscribirse a clases
Encontrar clases ngresar NRC m FProyecciones Horario y opciones
» B Plan (\/\/ Creado por: Usted (Preferido) -~
P [T

Creado por: Usted

MNombre de Materia Cod Materia - N* de Curso ucC NRC Observacion o 8

Literatura Venezolana [V LETR 00120 5 Q Ver secciones

N la parte superior podras visualizar unas pestanas gque te
permitiran escoger entre tus planes realizados



2 ) EScoge tus materias

Inscribirse a clases

Encontrar clases ngresar NRC m Proyvecciones Horario y opciones

» B Plan Creado por: Usted (Preferido) -
T Creado por: Usted
MNombre de Materia Cod Materia - N° de Curso UC NRC Observacion k.
Literatura Venezolana |V LETR 00120 2 Q Ver secciones

Para agregar la materia, selecciona “Ver secciones”
Desde esa pestana, busca la seccion de |la materia que deseas
Inscribir y agrega.

Para retornar a tu plan haz clic en el botdon
“Regresar a plan”

Hegresar a plan



2 ) EScoge tus materias

Por udltimo, para anhadir materias a traves del cuarto método
selecciona la pestana “Proyecciones”

Enconfrar clazes Ingresar NRC Planes Horario y opciones

Inscripcion proyectada
Lo gue sigue son sus cursos de |a proyeccion para este periodo

Titulo Detalles Tipo Afributo -ﬁ-
Literatura Realista LETR 00119 Cl Ver secciones
Sem: La Literat Cral es Litera LETR 80115 Cl Ver secciones

Para verificar las secciones disponibles haz clic en “Ver
secclones’ y agrega la que deseas Inscribir.

Para retornar a tu proyeccion haz clic en el
boton “Regresar a proyecciones”

egresar a proyeccione



2 ) EScoge tus materias

A continuacion, en la parte inferior derecha de |la pantalla
podras visualizar un recuadro llamado “Resumen” donde
podras Ir verificando el estatus las materias.

] Resumen

Mombre de Materia Cod Materia - N° UC MR Estatus Accion -]:I-
Literatura Reslisls LETR 00119, ... 5 17905 FPendicnic **Soliciiud Inscrip. p...
Cultura Qccidental 11 LETR 00142, ... 5 17886 Inscrito Minguno -
Total de horas | Inseritas: 5 | Cobro: 5 | UEC: 0 | Minimas: 0 | Maximas: 999.99%,000

Para guardar tu inscripcion, haz clic en “Enviar”




2 ) EScoge tus materias

Si desea eliminar alguna materia, puede hacerlo desde el
recuadro "“Resumen” Esta opcion esta disponible tanto
antes como despueées de enviar la Inscripcion.

] Resumen

Jombre de Materia Cod Materia- UC NRC Estatus Accion -‘;:[-_

lentidad Liderazg... UCABQO0... 3 13001 Fendiente ‘ **Salicitud inscrip. p. . | P A n teS d e e n Vi a r

**Solicitud Inscrip. por

I.|II‘|.E |: * *

m I -
lotal de horas | Inscritas: 0| Cobro: 0 | UEC: 0 | Minimas: 0 | Maximas: 0

. Nombre de Materia Cod Materia- UC HNRC Estatus Accion -ﬁ-,

|dentidad, Liderazg... UCABOQOO... 3 15001 inscrito MNinguno |

v o
Después de enviar e
ﬁ_:-:a de horas | Inscritas: 2 | Cobro: 3 | UEC: O | Minimas: 0 | Maximas: 289.880,288 ***Eliminado pﬂrWEhH*




3 Verifica tu solicitud inscripcion

En la pestana “Horario y opciones” visualizaras un
resumen de tu solicitud de Inscripcion.

Inscribirse a clases

Encontrar clases Ingresar MRC Planes Proyecciones Horario y opciones

Resumen =
Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas -

Titulo Detalles Horas MRC Tipo de horaric Modo de calificar Hivel Plan de estudios Fecha Status Mensaje ﬂ-
Cultura Occidental |l LETR 00142, 001 5 17886 Teorico-Practica 0-20 Mumeérica Pregrado Minguno 04062024 Inscrifo **Ingcrifo por ...
Literatura Realista. LETR 00118, 001 > 17905 Teorico-Practica 0-20 Mumeérica Fregrado Minguno 041052024 Inzcrito **Inzcrito por ...
Literalura Venszolana I'V. LETR 00120, 001 =Y 17806 Teorico-Practica 0-20 Mumeérica Pregrado Minguno 04062024 Inscrifo **Ingcrito por ...
Produccion y Edicion de Libros. LETR 00144, 001 5 16899 Hora Virtual (A .. 0-20 Mumeérica Pregrado Minguno 04062024 Inscrifo **Ingcrito por ...
Proyecto de Investigacion. LETR 00121, 001 3 17904 Teoria 0-20 Mumeérica Fregrado Minguno 041052024 Inzcrito **Inzcrito por ...

Hegistros: 5
Total de horas | Inscritas: 23 | Cobro: 23 | UEC: 0 | Minimas: 0 | Maximas: 999999 999

Usando ese boton podra minimizar las otras pestanas para una mejor visualizacion.



3 Verifica tu solicitud inscripcion

De regreso a la pantalla principal, en "Ver informacion de inscripcion

Ver informacion de inscripcion

Buscar un horarno Inscripciones activas

W Comprension v Produccion de Textos Escritos. ] 15760

Cod Materia - N® de Curso : FHYE 00004, 010
Parte-de-periodo - Periodo Completo
Fecha de Inscripcion : Inscrito04/09/2019

2 Cultura Cccidental | 5 17713
2 Historia del arte I. 5 16874
} |dentidad. Liderazgo v Compromiso |. 3 15001 -
iZ Detalles del horario
Horario de clase para Semestre Sep/Ene 2019-2020 PR
Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sdbado Domingo

@uoriosintaxs . @Suiturs Occdental |

1p. m. E4Linghistica l.

2p. m. EdLingistica I

3p. m. ReMetodalogia.

F

"

Podras
visualizar tu
horario de
clases y sus
detalles.



