
Inscripción
Tutorial - Nuevo proceso de

Gestión Estudiantil



Pasos a seguir

Escoge tus
materias

Verifica tu 
inscripción

Ingresa
y

Selecciona

1 2 3



Ingresa1

Accede al portal Zona U, donde encontrarás las
siguientes tarjetas. Para iniciar el proceso ingresa a
“Planificación e Inscripción”



Ingresa1

Una vez ingreses a la tarjeta, encontrarás la siguiente
pantalla. Primero revisa la información de tu turno en el
apartado “Prepararse para inscripción”



Ingresa1

En la pestaña encontrarás toda la información referente a
retenciones que puedan impedir tu inscripción y podrás
ver tu turno de inscripción. 



Revisado tu turno, regresa a la
pantalla principal. Podrás
empezar tu inscripción
haciendo clic en “Inscribirse a
clase”

Ingresa1

Empezarás en esta pantalla



Selecciona1

A continuación,
selecciona el período que
te interesa inscribir



Detalles a tomar en consideración: 
Es importante que tengas a la mano la malla curricular de su
carrera.

1.

 Considerar si en tu escuela existe la regla del n+2 o n+3.2.
 El límite a inscribir son 40UC en el período semestral.3.
Debes darle prioridad a las materias del semestre más bajo.4.
Debes inscribir los NRC de teoría y práctica cuando corresponda5.
Debes considerar las materias que tienen prerrequisitos y verificar
que se tienen aprobados los mismos. 

6.

Recuerda revisar los horarios de las materias y asegúrate de que
no existan coincidencias.

7.

Escoge tus materias2



Se presentará la siguiente pantalla y podrás elegir tus
materias con cuatro métodos. 

Escoge tus materias2

1 2 3 4



En la pestaña del método “Encontrar clase” podrás
elegir las materias de la siguiente manera:

Escoge tus materias2

 
En el recuadro “Código de Materia”
introducirás el Cód. de  Materia
ubicado en la Malla Curricular.

1.

Luego, en el recuadro “Número de
curso” insertarás  el N° de Curso
que aparece en la Malla Curricular.

2.

No es necesario que rellenes ambos campos para realizar la búsqueda.



Por ejemplo:

Para continuar, haz clic en “Buscar”



Escoge tus materias2

Añade tu materia mediante el botón “Agregar”, pero antes
verifica si existen cupos disponibles.

Para seguir agregando materias, selecciona “Buscar
nuevamente”



Escoge tus materias2

En la pestaña del método “Ingresar NRC” podrás escoger las
materias de la siguiente manera: 

Tendrás disponible
más de una casilla
para que puedas
agregar los NRC
necesarios. 

Para guardar tu progreso haz clic en “Agregar a resumen”



Escoge tus materias2

Con el método “Planes” podrás seleccionar las materias desde
la planificación que habías elaborado con anterioridad.

En la parte superior podrás visualizar unas pestañas que te
permitirán escoger entre tus planes realizados



Escoge tus materias2

Para agregar la materia, selecciona “Ver secciones”
Desde esa pestaña, busca la sección de la materia que deseas
inscribir y agrega. 

Para retornar a tu plan haz clic en el botón
“Regresar a plan”



Para verificar las secciones disponibles haz clic en “Ver
secciones” y agrega la que deseas inscribir.

Por último, para añadir materias a través del cuarto método
selecciona la pestaña “Proyecciones”

Escoge tus materias2

Para retornar a tu proyección haz clic en el
botón “Regresar a proyecciones”



Escoge tus materias2

A continuación, en la parte inferior derecha de la pantalla
podrás visualizar un recuadro llamado “Resumen” donde
podrás ir verificando el estatus las materias.

Para guardar tu inscripción, haz clic en “Enviar”



Escoge tus materias2

Si desea eliminar alguna materia, puede hacerlo desde el
recuadro “Resumen” Esta opción está disponible tanto
antes como después de enviar la inscripción.

Antes de enviar

Después de enviar



En la pestaña “Horario y opciones” visualizarás un
resumen de tu solicitud de inscripción.

Verifica tu solicitud inscripción3

Usando ese botón podrá minimizar las otras pestañas para una mejor visualización.



Podrás
visualizar tu
horario de
clases y sus
detalles.

Verifica tu solicitud inscripción3

De regreso a la pantalla principal, en “Ver información de inscripción” 


